CAMARA MUNICIPAL DE MIRASSOLANDIA

Estado de Sao Paulo

RESOLUCAO N° 109/2018

Regulamenta o sistema de retirada de
adiantamento para custeio de despesas de viagens da
Cémara Municipal de Mirassolandia.

CARLOS MURILO DOS SANTOS, Presidente da Camara Municipal de
Mirassolandia, com fulcro na alinea J, paragrafo 1° do artigo 114 do Regimento
Interno da Camara Municipal, Faz Saber que a Camara Municipal aprovou e eu
promulgo a seguinte Resolugéo:

Capitulo |
DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 1°- Esta Resolugéo tem a finalidade de disciplinar o sistema de
adiantamento de viagens, de forma que se prezem os principios da legalidade,
razoabilidade, moralidade, legitimidade, impessoalidade, economicidade,
transparéncia e eficiéncia.

Capitulo Il ;

DO SISTEMA DE ADIANTAMENTO

Artigo 2°- Fica instituido na Camara Municipal de Mirassolandia, nos
termos desta Resolugao, o regime de adiantamento previsto nos artigos 65, 68 e 69
da Lei Federal n°® 4.320/64 e suas alteragées posteriores e nas normas gerais de
direito financeiro, para a cobertura de despesas que ndo se subordinem ao processo
normal de aplicagao.

Paragrafo unico. Somente poderao ser cobertas por este regime de
adiantamento as despesas comprovadamente relacionadas, de forma direta, com os
interesses da Camara Municipal ou atribuicdes legais dos vereadores e demais
servidores da Casa.

Artigo 3° - Para os efeitos da presente Resolugdo consideram-se
despesas em regime de adiantamento as que custeiem viagens a servigo dos
interesses da Camara Municipal ou do Municipio, desde que, apresentadas de forma
clara e nao genérica, o objetivo da miss&o oficial, local e nome de todos os que dela
participarao.
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Artigo 4° - As despesas de viagens devem obedecer aos
Sstitucionais principios da economicidade e legitimidade e devem primar pela
modicidade. Serdo custeadas nos termos desta Resolugao:

| - Despesas com refeigoes e café da manha;

Il - Despesas com pedagio (quando houver) somente serdo aceitos
quando emitidos por "pragas de pedagio” instaladas nos roteiros das viagens
empreendidas e que nao concedam isengao para veiculos oficiais;

1 - Despesas com abastecimento em transito;

IV - Despesas com estadias e hospedagens, quando em viagem
programada, obedecerao ao principio do prévio empenhamento.

V - Despesas com passagens (aéreas e rodoviarias), quando em
viagem programada, obedecerao ao principio do prévio empenhamento.

VI - Despesas com a participacdo em cursos, simposios, congressos,
conferéncias ou exposicdes, sempre que programadas, obedecerdo ao principio do
prévio empenhamento.

§ 1° Em situagbes extraordinarias, uma vez comprovada a
impossibilidade de cumprimento das disposi¢des elencadas nos paragrafos 1° ao 6°,
excepcionalmente poderdo ser utilizados os recursos do regime de adiantamento,
desde que, na prestagao de contas contenha detalhadamente os fatores que deram
origem as despesas.

§ 2° Nao serao aceitas despesas de alime’ﬁ‘facéo, hospedagem e
estadia efetuadas no Municipio de Mirassolandia, salvo em situagdes excepcionais e
extraordinarias devidamente justificadas no processo de prestag@o de contas.

Artigo 5° - A retirada de numerario em regime de adiantamento sera
realizada por servidor desta Casa, nomeado pelo Presidente em exercicio, para
atender aos vereadores e servidores.

Paragrafo Unico: O adiantamento sera retirado pelo responsavel e
sera distribuido aos requerentes, desde que obedecidos todos os requisitos e
preenchidos todos os documentos da presente Resolugao.

Artigo 6° - O adiantamento sera realizado mediante requerimento do
interessado, feito no formulario proprio e padronizado que integra essa Resolugdo
(Anexo 1) ao Presidente da Camara com prazo minimo de 48 horas.

§ 1° Apos analise quanto a obediéncia aos principios constitucionais
que regem a Administragao Publica, o Presidente da Camara Municipal encaminhara
o expediente (Anexos |) ao responsavel nomeado conforme art.5°, determinando a
liberacao da verba pleiteada diretamente ao requerente, ou indeferira o pedido,
conforme o caso.
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§ 2° O requerimento, cujo modelo encontra-se no Anexo | desta
Resolugdo, devera ser preenchido com descrigao detalhada do local, assunto e o
interesse publico na viagem, além da nota de empenho da despesa.

Artigo 7° - O valor total da retirada por viagem a cada vereador ou
servidor ndo pode ultrapassar R$ 1.000,00 (um mil reais).

§ 1° Valores superiores dependerao de autorizagao da Mesa Diretora.

§ 2° Nao sera admitida a complementacéo de despesa, a titulo de
ressarcimento ou reembolso, sob qualguer circunstancia, salvo comprovado motivo
de forga maior, e apds autorizagao expressa do Presidente da Casa.

§ 3° E vedada a expedigdo ou manutengdo de dois adiantamentos
simultaneos por um mesmo vereador ou funcionario.

§ 4° Os valores recebidos pelos vereadores e servidores serao
documentados através de recibo, cujo modelo consta no Anexo |l desta Resolugao.

Capitulo Il
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Artigo 8° - A prestagao de contas sera feita ao servidor responsavel,
nomeado no prazo de até 5 (cinco) horas apés sua realizagao.

Artigo 9° - A prestagéo de contas sera feita em formulario proprio e
padronizado que instrui e integra esta Resolugéo, Anexo IV. =

§ 1° Juntamente com o Anexo IV, a prestacdo de contas devera ser
instruida dos seguintes elementos: 2

| - documentos comprobatorios de despesas, mediante originais das
notas e cupons fiscais (emitido por meio eletronico quando a legislagdo vigente
assim exigir); recibos de servigo de pessoa fisica com clara e

ampla identificacdo do prestador (nome, enderego, RG, CPF, n® de
inscrigao no INSS, n° de inscri¢ao no ISS). Cada documento comprobatorio devera:

a) Ser nominal a Camara Municipal;

b) Conter o CNPJ da Camara Municipal;

¢) Em caso de despesa com transportes, o bilhete de passagem de
énibus contera o destino, data, valor e o nome do beneficiario e despesas com taxi
devera ser comprovada mediante formulario préprio contendo valor, percurso, data e
nome do beneficiario;
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d) Ter os servicos executados e os produtos adquiridos discriminados
gnenorizadamente;

e) Ser rubricado pelo responsavel (vereador, servidor).

Il - relatério circunstanciado sobre os atos de interesse publico ou
institucional com o objetivo das atividades realizadas nos destinos visitados e
custeados pela despesa;

11l - justificativa de complementagao, se houver.

§ 2° Nao sera aceito nenhum documento alterado, rasurado, emendado
ou com qualquer outro artificio que venha prejudicar sua clareza.

§ 3° Nao serdo aceitos documentos com data anterior & requisi¢éo ou
posterior a prestagdo de contas.

§ 4° Nao sera aceita nota fiscal e/ou cupom fiscal, ou qualquer outro
documento comprobatério de despesa com identificagcdo de pagamento realizado
por meio diferente daquele recebido quando da solicitacao.

Artigo 10 - O valor ndo utilizado do adiantamento sera
obrigatoriamente devolvido ao servidor responsavel nomeado juntamente com o
recibo de devolugédo (Anexo V).

Artigo 11 - De posse da prestagdo de contas, do recibo de
adiantamento e ademais documentos que se fizerem necesgsarios, o responsavel
pelo adiantamento remetera ao Controle Interno toda a documentagdo com
recomendagado de aprovagao ou nao. i

Capitulo IV -
DO EXAME DA PRESTAGAO DE CONTAS

Artigo 12 - O sistema de Controle Interno deve emitir parecer sobre a
regularidade da prestacao de contas, ratificando ou nao a recomendagao do
responsavel pelo adiantamento.

Paragrafo unico. O sistema de Controle Interno tem prazo de 05
(cinco) dias para emissao do parecer, excetua-se deste prazo o més de dezembro,
devendo ser apresentado o parecer favoravel ou nao em até 10 (dez) dias antes do
encerramento do exercicio contabil.

Artigo 13 - Havendo parecer favoravel, a prestagdo de contas &
aprovada e o responsavel pelo adiantamento emitira o Relatério de Adiantamento de
Viagem (Anexo VI).
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Paragrafo tnico. O valor n&o utilizado sera devolvido a Tesouraria que

Artigo 14 - Em caso de reprovacao parcial ou total da prestagao de
contas, os valores de despesas julgados irregulares seréo ressarcidos & Tesouraria
da Camara Municipal, sob pena das sangdes administrativas cabiveis.

Capitulo V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 15 - Esta Resolugdo, no que couber, sera regulamentada por
Ato da Presidéncia.

Artigo 16 - As despesas decorrentes com a execucdo da presente
Resolugao correrdo por conta de dotacéo propria do orcamento vigente.

Artigo 17 - Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua
publicagao, revogando disposi¢cdes em contrario.

Camara Municipal de Mirassolandia, 14 de dezembro de 2018.

CARLOS MURILO DOS SANTOS
Presidente da Camara -

-

Registrada e publicada na Secretaria da Camara Municipal na déta supra.
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